
Pfiffige Textbausteine 
für Angebote
Andrea Kern 1 Der erste Schritt ist geschafft: Sie wurden für eine Schulung, ein Coaching oder ein Mentoring angefragt – 
und dürfen ein Angebot unterbreiten. Nur: Wie lässt sich das Begleitschreiben zum Angebot attraktiv formulieren? 
Die Profi -Texterin Andrea Kern hat ein paar sympathische Alternativen zu den üblichen 0815-Sätzen zusammengestellt.

Die Autorin:
Andrea Kern ist Bewerbungscoach, Fachautorin, 
Referentin und Texterin. Sie bringt frischen Wind in die 
schriftliche Kommunikation und ist spezialisiert auf 
moderne Korrespondenz.

www.wortundstil.ch  |  www.textbox.ch

11 «Hiermit unterbreiten wir Ihnen gerne unser Angebot» 
oder «Wir hoffen, Sie mit unserem Angebot überzeugt zu 
haben»: Standardsätze wie diese fi nden sich oft in Begleit-
schreiben zu Angeboten. Und auch die Floskel «Bei allfälligen 
Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung» lesen wir 
immer wieder darin. Wie es pfi ffi ger geht, zeigen diese Text-
bausteine:

1 Textbausteine anstelle von
«Hiermit unterbreiten wir Ihnen gerne unser Angebot»

1  Es ist so weit: Unser Angebot für < Thema > ist bereit 
für Ihre Augen. 

1  Die Buchstaben und Zahlen sind getippt, unser Angebot für 
< Thema > ist für Sie bereit. 

1  Heute erhalten Sie mein Angebot für < Thema >. 
Das Besondere daran: …

1  Für Sie haben wir gerne dieses Angebot ausgearbeitet: …

1 Umgesetzt an 2 Beispielen
1  Wie lässt sich die Öffnungsrate bei E-Mails steigern? Im Work-

shop erfahren Sie, was wirklich funktioniert. Das Angebot dazu 
ist angefügt. 

1  Wie kann die < Firma > mit Buchstaben einen positiven 
Eindruck machen? Das erfahren die Teilnehmenden im Seminar. 
Das Angebot dazu fi nden Sie in dieser E-Mail.

1 Textbausteine anstelle von
 «Wir hoffen, Sie mit unserem Angebot 

überzeugt zu haben.»

1  Was meinen Sie zu unserem Angebot? Wir freuen uns, wenn wir 
bald die Details besprechen. 

1  Wie wirkt mein Angebot auf Sie? Ich freue mich, wenn Sie 
«Ja» dazu sagen und wir bald über die Details sprechen.

1  Hat Sie unser Angebot überzeugt? Oder sind Fragen aufgetaucht? 
So oder so freuen wir uns auf die nächsten Schritte mit Ihnen.

1  Wir freuen uns, wenn Sie unser Angebot wählen.

1  Sagt Ihnen mein Angebot zu? Ich bin gespannt auf Ihre Reaktion.

1 Textbausteine anstelle von
 «Bei allfälligen Fragen stehen wir Ihnen gerne 

zur Verfügung.»

1  Haben Sie eine Frage zum Angebot? Unter (E-Mail-Adresse oder 
Telefonnummer) erreichen Sie mich am besten.

1  Übrigens: Ihre Fragen zum Angebot sind herzlich willkommen.

1  Fragen? Sehr gerne. Sie erreichen mich am besten vormittags 
unter (Telefonnummer). 

19MAGAZIN 1 Frühling 2022

Gast 1

textbox. Moderne Korrespondenztextbox. Moderne Korrespondenz
Mehr frische Formulierungen? 
In der Textbox «Moderne Korrespondenz» fi nden 
Sie auf 55 Karten 158 Textbausteine und 20 Schreibtipps 
von der Profi -Texterin Andrea Kern. 
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